Zavod za turizem, Sport in kulturo Kamnik
Glavni trg 2, 1241 Kamnik

Tel: 01/8318 250, tic @ visitkamnik.com
www.visitkamnik.com

RAZPISNA DOKUMENTACIJA
Za oddajo javnega narocila male vrednosti

Predmet narocila: NAKUP AVDIO OPREME

Oznaka narocila: JN 430-0003/2017
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POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Na Portalu javnih narocil je bilo dne 25.8.2017 objavljeno obvestilo o naro€ilu §t. JN 430-0003/2017

(v nadaljevanju javni razpis) po postopku javnega narocila male vrednosti v skladu s 39. élenom ZJN-3 (Uradni
list RS, &t. 91/15).

Vabimo Vas, da predlozite Vaso ponudbo na javni razpis v skladu z navodili za izdelavo ponudbe ter na
predpisanih obrazcih.

1. PREDMET JAVNEGA NAROCILA in OKVIRNA VREDNOST

Predmet javnega narocila je nakup avdio opreme po specifikaciji iz dokumentacije. Okvirna vrednost opreme je
28.000,00 € brez DDV.

2. PODATKI O NAROCNIKU

Zavod za turizem, Sport in kulturo Kamnik, Glavni trg 2, 1241 KAMNIK.

Kontaktna oseba s strani naro¢nika je Jana Loboda, organizator dela.
Elektronska posta: jana.loboda @ visitkamnik.com,
Telefon: 00 386 1 831 82 52.

3. RAZPISNA DOKUMENTACIJA IN ODDAJA PONUDBE

Seznam obrazcev in prilog, ki jih morajo predloziti ponudniki je dolo€en z razpisno dokumentacijo.
Razpisna dokumentacija je na voljo na spletni strani www.visitkamnik.com. Ponudniki lahko najkasneje do
31.8.2017 razpisno dokumentacijo prevzamejo tudi na sedezu naro€nika: Glavni trg 2, 1241 Kamnik.

Predlozena ponudba mora biti oddana v zaprti ovojnici, na kateri mora biti vidna oznaka “NE ODPIRAJ —
PONUDBA?” in $tevilka objave javnega razpisa na Portalu javnih narocil z navedbo predmeta naroéila. Na
hrbtni strani mora biti ozna¢en naslov posiljatelja.

Pravocasne bodo ponudbe, ki bodo prispele na navedeni naslov do 4. 9. 2017 do 12.00 ure.

Vse nepravocasno predlozene ponudbe (ne glede na datum oddaje na posto oziroma nepravo€asno dostavo
ponudbe v primeru osebne dostave) bodo izlo¢ene iz postopka odpiranja ponudb in bodo neodprte vrnjene
ponudnikom.

Ponudba mora biti sestavljena v slovenskem jeziku.

4. ODPIRANJE PONUDB

Javno odpiranje ponudb bo dne 5.9.2017, ob 12.00 uri v prostorih naro€nika.

Predstavniki ponudnikov, ki se izkaZejo s pooblastilom za zastopanje ponudnika, so lahko prisotni pri postopku
odpiranja ponudb ter podajo svoje pripombe in vprasanja.

5. ROK TRAJANJA NAROCILA

Z izbranim ponudnikom bo sklenjena POGODBA o nakupu blaga. Pogodba se sklepa za enkratni nakup ter
velja za €as trajanja garancije in zagotavljanja servisnih storitev.

Odgovorna oseba naro&nika:
Bozena Peterlin, direktorica

V Kamniku, 25.8.2017

Priloga:
- Razpisna dokumentacija

Oznaka narocila: JN 2
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RAZPISNA DOKUMENTACIJA

1. SPLOSNI DEL
1.1.  Osnovni podatki o narocilu

Predmet narocila | NAKUP OPREME
Stevilka narocila | JN

Rok trajanja naroCila | Enkratni nakup

Ocenjena vrednost
narogila (brez DDV) | 28.000,00 €

Oddaja ponudb | 4.9.2017 do 12.00

5.9.2017 ob ZAVOD ZA TURIZEM, SPORT IN
e Lot Kraj | KULTURO KAMNIK, Glavni trg 2, 1241
Javno odpiranje ponudb KAMNIK
31.8.2017
do 15.00
Vprasanja naro¢nikov

Jana Loboda, organizator dela
elektronska posta: jana.loboda@ visitkamnik.com
telefon: 00 386 1 831 82 52

Kontaktna oseba
naro¢nika
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1.2. Spremembe in pojasnila razpisne dokumentacije

Naroc¢nik si pridrzuje pravico, da razpisno dokumentacijo delno spremeni ali dopolni ter po potrebi podaljSa rok
za oddajo ponudb. Spremembe in dopolnitve so z dnem objave na spletni strani www.visitkamnik.com sestavni
del razpisne dokumentacije.

Pojasnila razpisne dokumentacije se naro¢nik obvezuje posredovati le na pisna vprasanja objavljena na
Portalu javnih narocil, prejeta najpozneje 3 delovne dni pred iztekom roka za oddajo ponudb.

Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije ter pojasnila bo naro¢nik posredoval na spletni strani Portala
javnih narog€il ter na internetni strani www.visitkamnik.com.

1.3.  Zaupnost podatkov

Naroc¢nik bo kot poslovno skrivnost ali kot tajnost varoval strukturo ponudbene cene (na primer cene na enoto v
popisu blaga) do zaklju¢ka javnega razpisa. Kot poslovna skrivnost bodo varovani tudi tisti podatki v ponudbi, ki
jin ponudnik oznaci kot take, osebni podatki ter podatki, ki jih kot zaupne opredeljuje zakon. Podatki, s katerimi
se dokazuje izpolnjevanje pogojev in zahtev iz razpisne dokumentacije, ne morejo biti oznaceni kot
tajnost ali kot poslovna skrivnost.

Imena ponudnikov bodo do odpiranja ponudb varovana kot poslovna skrivnost.

2. POGOJI IN DOKAZILA ZA PRIZNANJE SPOSOBNOSTI PONUDNIKA

2.1. _Status ponudnika

2.1.1. Ponudnik je pri pristojnem sodis¢€u ali drugem organu registriran za dejavnost, ki jo prevzema v
ponudbi.

. dokazilo: Izjava o izpolnjevanju statusnih pogojev, skladna s predlogo

2.1.2. Ponudnik ali njegov zakoniti zastopnik ni bil pravhnomoé&no obsojen zaradi kaznivih dejanj, ki so v
75. €lenu ZJN-3 opredeljena kot razlog za izklju€itev iz postopka.

o dokazilo: Izjava o izpolnjevanju statusnih pogojev, skladna s predlogo

opomba: Podatke o ponudnikih, ki so na razpolago v uradnih evidencah
drzavnih organov ali organov lokalnih skupnosti, bo naro¢nik pridobil sam in jih
preveril. Za vse druge podatke si naro¢nik pridrZuje pravico, da pred oddajo naroCila
od najugodnejsega ponudnika zahteva dodatna (stvarna) dokazila o izpolnjevanju
pogojev.

2.2. Ekonomsko-finanéna sposobnost

2.2.1. Povprecni letni prihodek ponudnika v obdobju zadnjih treh poslovnih let znasa najmanj v viSini
dvakratne ponudbene cene (brez DDV).

o dokazilo: Izjava o izpolnjevanju ekonomsko-finanénih pogojev, skladna s
predlogo.

2.2.2. Ponudnik v zadnjih Sestih mesecih pred rokom za oddajo ponudbe ni imel blokiranega nobenega
transakcijskega raduna.

o dokazilo: Potrdilo AJPES ali poslovnih bank ponudnika, ki ni starejSe od 30
dni.
2.2.3. Ponudnik ima poravnane zapadle obveznosti do dobaviteljev blaga, podizvajalcev in
kooperantov.
o dokazilo: Izjava o izpolnjevanju ekonomsko-finanénih pogojev, skladna s
predlogo.
opomba: Naro¢nik si pridrzuje pravico, da pred oddajo naroCila od

najugodnejsega ponudnika zahteva poroCilo pooblaséenega revizorja, potrdilo
ponudnikove poslovne banke ali drugo enakovredno dokazilo, iz katerega je
razvidno, da je imel pred oddajo ponudbe poravnane vse zapadle obveznosti do
svojih dobaviteljev, podizvajalcev in kooperantov.

2.3. Tehni€ni pogoji oziroma sposobnost

2.3.1. Ponudnik zagotavlja 5 letno garancijo na dvoransko opremo in s tem povezana dela (Artikel 34. v
specifikaciji naro€ila) ter 2 leti za ostalo opremo.

o dokazilo: Izjava o izpolnjevanju tehni€nih pogojev, skladna s predlogo

2.3.2. Ponudnik zagotavlja 10 letne servisne storitve za dvoransko ozvo&enije.

Oznaka narocila: IN 5
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o dokazilo: Izjava o izpolnjevanju tehni€nih pogojev, skladna s predlogo

2.3.3. Ponudnik mora imeti ves €as trajanja obveznosti iz tega naro€ila zagotovljeno ustrezno servisno
podporo, pri éemer se kot dokazilo o tehni€ni usposobljenosti upoSteva zaposlene osebe za
dolo¢en ali nedolocen ¢as, ki imajo kon¢ano vsaj IV. stopnjo izobrazbe tehniénih strok ali
sklenjeno pogodbo s podjetjem, ki je pooblas€eni serviser ponujene opreme.

o dokazilo: Izjava o izpolnjevanju tehni¢nih pogojev, skladna s predlogo

V €asu izvajanja pogodbe zamenjan kader mora izpolnjevati zahtevane izobrazbene pogoje. Izbrani
ponudnik je dolzan naro¢nika obvesc¢ati o kadrovskih spremembabh, ki vplivajo na izvajanje storitev iz tega
narocila. Kot sprememba se Stejejo morebitni nadomestni kadri, ki bi opravljali servisne storitve, kot tudi
morebitna zamenjava v ponudbi prijavljenega kadra.

2.4. Drugi naro€nikovi pogoji

2.4.1. Ponudnik je v obdobju zadnjega leta pred objavo tega naro€ila pravo¢asno izpolnil vse zapadle
pogodbene obveznosti do naro&nika.

242 V ponudnikovih ponudbah iz obdobja zadnjega leta pred objavo tega narocila ni bilo
dokumentov, izjav ali drugih navedb, ki vplivajo na izbiro ponudbe, za katere se je izkazalo, da
so neresni¢ne ali zavajajoce.

2.4.3 Ponudnik ni na seznamu ponudnikov z negativnimi referencami, ki ga vodi ministrstvo pristojno
za finance.

2.4.4. Ponudnik ima na dan oddaje ponudbe poravnane dav€ne obveznosti, socialne prispevke in
oddane REK obrazce.

o dokazilo: Izpolnjevanje oz. neizpolnjevanje pogojev 2.3.1. do 2.3.4. dokazuje
naro¢nik, na podiagi svoje evidence in dokumentacije ter na podlagi evidence
ustreznih drzavnih organov (ZJN-3, ¢len 75).

2.4.5. Ponudnik ima ustrezne reference na razpisnem podro¢ju (najmanj 3 reference v zadnjih dveh
letih).

o dokazilo: Izpolnjen obrazec za reference.

Naroénik bo priznal sposobnost vsem ponudnikom, ki bodo izpolnili vse zahtevane pogoje in predloZil ustrezna
dokazila.

Ponudniki morajo izjave predloZiti na predpisanih obrazcih brez dodatnih pogojev; pripisi in dodatni pogoji se ne
upostevajo.

3.  PRIPRAVA IN PREDLOZITEV PONUDBE

3.1. Priprava ponudbene dokumentacije

Ponudbena dokumentacija mora biti napisana v slovenskem jeziku in pripravljena skladno z zahtevami iz
razpisne dokumentacije. Sestavljajo jo naslednji obrazci:

» Ponudba

» Podatki o ponudniku

> Dokazila o izpolnjevanju pogojev za priznanje sposobnosti
> Specifikacija narocCila in predracun

» Vzorec pogodbe

Ponudbeno dokumentacijo se pripravi na razpisnih obrazcih. Obrazci morajo biti v celoti izpolnjeni ter podpisani
in Zigosani, kjer je to dolo€eno. Navedbe v obrazcih morajo izkazovati aktualna in resni¢na stanja ter morajo biti
dokazljive. Enakovredno veljajo kopije zahtevanih potrdil in izpiskov razen, €e izvirnik ni posebej zahtevan.

PredloZeni morajo biti vsi zahtevani obrazci, zlozeni po zaporedju dolo€enem v kontrolnem seznamu ter speti v
mapo.

3.1.1. Ponudba

Na obrazcu »Ponudba« morajo biti navedeni vsi zahtevanimi podatki, pri €¢emer morajo biti
izpolnjene naslednje zahteve:
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»Ponudbena cena mora biti navedena v valuti EUR, brez in skupaj z davkom na dodano
vrednost (DDV).
» Ponudbena cena mora vkljuCevati vse stroSke povezane z izvedbo narodila, strodke dostave,
stroSke montaZe opreme, zagona ter komercialne popuste.
» Ponudba mora veljati za celotno narocilo, ponudba mora vsebovati vse artikle navedene v
specifikaciji naro€ila s predraéunom.
» Ponudba mora veljati vsaj 60 dni po roku za oddajo ponudb.

>V ponudbi mora biti naveden rok dobave v delovnih dnevih od dneva podpisa pogodbe.

»V ponudbi mora biti naveden placilni rok dobave v koledarskih dnevih, najkrajsi placilni rok je 30
koledarskih dni od dneva prejema racuna.

3.1.2. Podatki o ponudniku
Na obrazcu »Podatki o ponudniku« morajo biti navedeni vsi zahtevanimi podatki.

3.1.3. Dokazila o izpolnjevanju pogojev za priznanje sposobnosti

Izpolnjeni morajo biti vsi pogoji in predloZzena vsa dokazila, zahtevana v poglavju »Pogoji in
dokazila za priznanje sposobnosti«.

3.1.4. Specifikacija narogila in predradun

Ponudbena dokumentacija mora vsebovati izpolnjeno specifikacijo naroCila s predraunom.
Ponudnik mora ponuditi vse artikle iz specifikacije, v nasprotnem primeru bo njihova
ponudba izlo¢ena iz nadaljnje obravnave.

Cene v predracunu se navede brez DDV, s popustom in v valuti EUR.

Vzorec pogodbe

Ponudbi mora biti prilozen vzorec pogodbe o nakupu opreme iz razpisne dokumentacije, ki je na
zadniji strani zigosan in parafiran.

3.2. Predlozitev ponudbe

Ponudbo se predlozi v zaprti ovojnici, naslovljeni z nalepko iz razpisne dokumentacije. Ponudba mora biti
naroéniku vroéena do roka doloGenega v objavi in povabilu k oddaji ponudb, sicer Steje za nepravocasno.
Vlozi$c¢e naroc¢nika na ovojnici oznaci datum in to¢en €as prevzema ponudbe.

Sprememba ali umik ponudbe sta mozna le do poteka roka za oddajo ponudb. Spremembo ali umik ponudbe se

naroéniku izro&i na enak nacin kot ponudbo, s tem, da se na nalepki v spodnjo vrstico napiSe »NE ODPIRAJ —
SPREMEMBA (UMIK) PONUDBE!«.

4. 1ZBOR PONUDBE

4.1. Odpiranje ponudb
Odpiranje ponudb je javno, na kraju in ob ¢asu dolo¢enem v objavi in v povabilu k oddaji ponudb. Ponudbe se
odpira po vrstnem redu prispetja.

Na odpiranju ponudb se objavi in v zapisnik zapiSe glavne podatke iz vsake ponudbe (ime ponudnika,
popolnost ponudbe, skupna ponudbena cena brez DDV, rok dobave in placilni rok). V zapisnik se zapiSe tudi na
odpiranju ugotovljene pomanikljivosti v ponudbah ter pripombe poobla§€enih predstavnikov ponudnikov glede
postopka odpiranja.

Nepravocasne ponudbe se neodprte vrne poSiljateljem.

Zapisnik o javnem odpiranju ponudb se pooblaséenim predstavnikom ponudnikov poSlie po navadni ali
elektronski posti, najkasneje v treh delovnih dneh po odpiranju.

4.2. Pregled in presoja ponudb

Pri pregledu ponudb se presojajo le obvezni obrazci iz ponudbene dokumentacije. Glede predloZenih listin in
izjav naroénik od ponudnika lahko zahteva pojasnila ali dodatna dokazila o izpolnjevanju posameznih pogojev iz
razpisne dokumentacije.

Ponudbo se lahko zavrne, ée ponudnik na naroénikov poziv, v roku, ki ga dolo¢i naro€nik, ne predloZi
zahtevanih pojasnil oziroma dokazil ali ¢e ne soglasa z odpravo ugotovljenih radunskih napak ali drugih
pomembnejsih pomanijkljivosti v ponudbi.

Ponudbo se zavrne, ¢e ponudnik ne izpolnjuje pogojev za priznanje sposobnosti ali ni podal ponudbe za vse
artikle iz specifikacije naro€ila.

4.3. Merila za izbiro najugodnejSe ponudbe
Merilo za izbiro najugodnej$e ponudbe je najnizja ponudbena cena ter rok dobave v razmerju 90:10.



